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NAVODILA ZA SODELOVANIE V TECES-ovih ONLINE
SESTANKIH PREKO ORODJA GOTOMEETING

V TECES-ove online sestanke se je mogoce najlaZje povezati z uporabo brkljalnika Google Chrome,
ki deluje na prakti¢no vseh sistemih.

Poveiete se preko naslednje povezave https://www.gotomeet.me/teces

In nato kliknete na »Join meeting in browser«.

# GoToMeetMe

= ! 8 Qgoo | https:)//www.gctomeet.me/teces

@ GololMe

Matej Gajzer - TECES

@ Maribor, Slovenia

Join my meeting

Pri tem vas obicajno sistem povprasa za potrditev nekaterih manjsih namestitev. Vse potrdite!
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Ob vkljuditvi v sestanek vas sistem povprasa o vasem imenu in naslovu elektronske poste. Pri TECES-
ovih sestankih prosimo uporabite obliko »Ime Priimek — ORGANIZACIJA«. Torej poleg imena in
priimka Se dopisSite ime vaSe organizacije oz. podjetja od koder prihajate.

Edit name & email

Ime Priimek - ORGANIZACA|

ime.priimek@organizacija.com

Za komunikacijo med sestankom je najbolje uporabiti naglavni komplet oz. »headset, torej slusalke

z mikrofonom. Spletne kamere praviloma ne uporabljamo.

()

[

Choose mic & speakers

We can't find your microphone
Check that your headset or microphone is completely
plugged in

Q) Speakers

OK, Fmiall set
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Ce tega 7e niste storili prej, potem na napravo priklju¢ite mikrofon in slugalke. Pri tem je potrebno
tudi dovoliti/omogociti uporabo mikrofona v Chrome. Kliknite na »Dovoli«.

==

(i GoToMeeting x W Y g

32

&« = | & Varno | https://app.gotomeeting.com/indexhtml?meetingld=635325589&sessionTrackingld=g2mm-a%da-b34d-5fa8-7e855e5eda

app.gotomeeting.com Zefi

& Uporabite mikrofon
Elokiraj

(

Choose mic & speakers

Microphone

Mute me when joining a meeting
Improves audio quality and helps prevent feedback
and echo.

¢

l:]l)) Speakers

OK, I'm all set

V zgornjem oknu lahko testirate tudi delovanje zvoka Se pred vstopom v sestanek.

Ce se med vasim govorjenjem pojavlja zelena érta pod mikrofonom potem ta deluje.

Microphone

Mute me when joining a meeting
Improves audio quality and helps prevent feedback
and echo.

9

Podobno velja za slusalke, kjer se ob kliku na »Test your sound« pojavi zelena ¢rta pod slusalkami.
Hkrati bi se morala slisati testna melodija.

qy) Speakers ) Speakers

—
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Ce testne melodije ne sligite, potem morate nastaviti/povecati glasnost sistema s klikom na sistemski
zvocnik in vle¢enjem drsnika do maksimuma.

d Mi
Speakers: 80% =

13:31
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Choose mic & speakers

Microphone

Mute me when joining a meeting
Improves audio quality and helps prevent feedback

¢

and echo.

Speakers

OK, I'm all set
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Pri vkljucitvi v sestanek boste imeli vsi privzeto izklopljene mikrofone.

— T = » - —. L . - .ILQJ [EN
/ () GoToMesting @® x !

' & [ |ﬂ Varno | https://app.gotomeeting.com/indexhtmi?meetingld=695325589& sessionTrackingld=g2mm-af57-0385-330... WM 1}| H

You're muted.

Click the microphone at
anytime to unmute yourself.

Prefer to join unmuted next tme?

Po vpisu v sestanek na kratko vkljucite mikrofone, da se pozdravimo in preverimo ali vse deluje.
Mikrofon vkljucite s klikom na oranZni gumbek. Ko je mikrofon vkljuéen, je gumbek zelene barve.

-—It T s s QE=SESTRaRl x|

ngld=g2mm-af57-0385-330... W ﬁ|

Unmute yourself Q

9
Tekom sestanka naj imajo vkljucene mikrofone le tisti, ki govorijo oz. Zelijo nekaj povedati!

Poleg govora je znotraj sestanka omogoceno prikazovanje lastnega ekrana (Presenter View), ki ga
mora za vsakega udeleZenca posebej dolociti organizator sestanka (TECES). Za to se uporabi ikonica z
ekranom, ki je sicer onemogocena v spodniji sliki. Pri tem je potrebno omogociti tudi namestitev
majhnega programcka.

Become the presenter to start sharing
your screen
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Poleg govorne konference je znotraj sestanka omogoceno tudi videokonferenca z uporabo spletne
kamere. UdeleZzenec omogoci uporabo spletne kamere preko ikonice za kamero.

4

Share your webcam

S klikom na ikonico uporabnikov, je omogocen pregled prijavljenih uporabnikov v sestanek in njihove
vloge v sestanku.

| T —
d=69532558%8& sessionTrackingld=g2mm-af57-0385-330... ™ ﬁ-‘ :
< X
Exit

Attendees

& Tine Maréit - TECES o Esiizes, preseniey

&4 Testni uporabnik e
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S klikom na ikonico pogovora pa je mogoce posredovati tekstualno sporocilo v spodnjem delu
okenca, in sicer: a) hkrati vsem prisotnim na sestanku ali pa b) samo enemu od prisotnih.

e e
-

&

332558%8sessionTrackingld=g2mm-af57-0385-330.., W ‘ﬂr|

« X

Chat

2:26:Ph Me to Everyone g
To je sporotilo, ki se prikaze vsem
prisotnim na sestanku

[Enter your message

To:  Everyone v Send
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"£].teces

Zgoraj je opisan in orisan primer za uporabo GoToMeetinga preko spletnega brkljalnika Google

Chrome, ki je po nasih izku$njah tudi najbolj zanesljiv nacin vkljucitve v sestanek.

Sicer pa se je v sestanke mogoce prikljuciti tudi preko vrste namenskih programckov, ki delujejo na
i0S, Android, Windows idr. sistemih in si jih je moc prenesti iz spleta. Nacin dela in povezovanja je pri
vseh variantah zelo podoben — kot opisano/orisano zgoraj.
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Why GoToMeeting?

PRICING

SOLUTIONS v RESOURCES v/

1 !

Millions of businesses rely on
GoToMeeting.

GoToMesting lets your best workshine through.

V kolikor boste uporabili kak§en drug nacin povezovanja v TECES-ove sestanka, lahko poleg spletne
povezave https://www.gotomeet.me/teces uporabite tudi Meeting ID: 695-325-589
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